附件4：

长安大学                             项目
采 购 需 求
一、项目基本情况
1.项目名称：                       。
2.采购预算：      万元。
3.采购品目：工程/货物/服务。
4.是否意向公开：是。
5.经费来源：国拨+自筹/改善基本办学条件资金。
6.最高限价：以采购文件发布为准。
二、采购数量和内容：
1.采购数量：1批（工程/货物/服务）；或具体数量（货物）。
2.采购内容：（工程类：建设规模、结构形式、主要建设内容等；

货物类：货物数量、技术要求、售后服务要求等；

服务类：服务内容、服务范围、服务周期等）。
3.是否进口：否。

三、经费预算：基本建设支出/改善基本办学条件专项/其他资金
四、工期/供货期/服务期：    日历天

五、供应商资质要求 

1.营业执照：具备合法有效的营业执照；
2.申请人资质要求：                        。
具体以学校相关部门及专业公司审核意见为准。
3.拟派项目经理或项目负责人要求：                 ；项目经理或项目负责人与投标供应商具有   年以上劳动关系及   年以上社保关系，在本单位注册。
4.法人代表身份证明或授权委托书：法定代表人授权委托书（附法定代表人、委托代理人身份证复印件）及委托代理人身份证；（法定代表人参加投标只需提供身份证）。
5.类似业绩：提供近三年至少一项类似业绩；

6.本项目是/否允许联合体投标。

7.其他要求：            。
六、报价要求
（1）成交响应报价为完成采购项目的所有费用，包括但不限于项目实施费、人工费、材料费、机械费、管理费、措施费、协调费（负责办理与施工有关的市容，环保，城管等有关手续的费用）、安全文明施工费、供应商应缴纳的所有税费、保险费（如果有）、以及向相关政府部门办理手续或政府文件规定的费用、与相关参建单位的配合费等全部费用。上述费用综合考虑在工程量清单计价表进行报价。报价货币为人民币。
注：具体以合同中相关条款为准。

（2）重要说明（以下仅为常用内容，需根据采购项目实际自行修改、补充、删减）：
①工程量清单描述中仅简略表述了主要用料及做法，投标报价时各投标人应根据图纸设计、设计说明、相关图集用料及做法、施工组织设计、施工验收规范、现场条件、工程特点等编制投标报价。工程量清单计价应与投标须知、合同条款、技术规范、图纸及答疑纪要等文件结合起来查阅与理解。变更或图纸与清单描述有冲突的，以变更或图纸为准；工程量清单报价按图纸报价，不能以工程量清单描述为由提出变更。
②由成交人负责项目涉及的手续办理、社会关系及周边环境问题协调，包括但不限于规划许可、施工许可、城市管理执法、环境管理、交通管理等部门进行的环境卫生、道路交通秩序（违法占路处罚）、市政管理、供水管理、停车管理、园林绿化管理、环境保护管理、施工现场管理等各方面需要协调解决的事宜，具体以政府主管部门要求为准，其费用由成交人承担，并已在考虑到报价中，不单独列项。
③……
七、履约担保
1．履约担保的形式：现金或银行转账或银行保函。
2．履约担保的金额：合同总价的10%

3．提交时间：收到中标通知书后，签订合同前，且在采购人要求的时间前。
4．返还时间：工程竣工验收后30日内，采购人返还履约担保，返还时履约担保金无利息。
5．担保有效期：合同生效之日起至工程竣工验收合格并交付采购人之日止。
八、付款条件
1．是否提供预付款，预付款比例为合同金额的   %，须提供同等金额的预付款担保，担保形式为现金或银行转账或银行保函。
2．进度款（或货款）支付：                        。
3．结算尾款支付：                       。

